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	TANIMLAMA

	Birim
	İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı
	Hazırlama Tarihi
	11.06.2026

	Konu
	İŞKUR İşgücü Uyum Programı (İUP) Katılımcılarının Süre Takibi ve SGK İşten Ayrılış İşlemlerinin Zamanında Gerçekleştirilmesi
	PUKÖ No
	 2026/1

	İyileştirme Periyodu
	Maaş hazırlık süreçleri öncesinde ve ara kontroller

	PLANLAMA

	Faaliyet
	İşgücü Uyum Programı (İUP) kapsamında görev yapan katılımcıların program başlangıç ve bitiş tarihleri ile devam durumlarının İŞKUR sistemi üzerinden düzenli olarak izlenmesi, azami çalışma sürelerinin takip edilmesi ve program süresi sona eren katılımcıların işten ayrılış işlemlerinin yasal süresi içerisinde tamamlanmasına yönelik takip mekanizmasının oluşturulması planlanmıştır.

	Sorumlu
	İUP İş ve İşlemlerinden Sorumlu Personel

	Nesnel Kanıt*
	[bookmark: _GoBack]İŞKUR Katılımcı Devam Çizelgeleri, Puantaj Kayıtları, Katılımcı Takip Listeleri


	Planlama Periyodu
	Aylık ve ihtiyaç halinde ara kontroller

	UYGULAMA

	Faaliyet
	Katılımcılara ait devam çizelgeleri ve program süreleri düzenli olarak takip edilmiş, İŞKUR sistemindeki kayıtlar ile puantaj verileri karşılaştırılarak kontrol edilmiştir. Program süresini tamamlayan katılımcıların işten ayrılış işlemlerinin mevzuatta belirtilen süreler içerisinde gerçekleştirilmesi sağlanmıştır.

	Sorumlu
	İUP İş ve İşlemlerinden Sorumlu Personel

	Nesnel Kanıt*
	İŞKUR Sistem Kayıtları, Katılımcı Devam Çizelgeleri, SGK İşten Ayrılış Bildirgeleri 

	Uygulama Periyodu
	Süreç boyunca sürekli

	KONTROL

	Faaliyet
	Yapılan değerlendirmeler sonucunda katılımcıların program sürelerinin ve devam durumlarının düzenli takibinin, işten ayrılış işlemlerinin zamanında gerçekleştirilmesi açısından kritik öneme sahip olduğu tespit edilmiştir. Süreç performansı aylık olarak gözden geçirilmiş, tespit edilen aksaklıkların nedenleri analiz edilerek gerekli düzeltici faaliyetler belirlenmiştir.

	Sorumlu
	İUP İş ve İşlemlerinden Sorumlu Personel

	Paydaş Katılımı
	Sürekli İşçi Birimi / Harcama Birimi Yetkilisi

	Nesnel Kanıt*
	İŞKUR Sistem Verileri, Kontrol ve İzleme Kayıtları

	Kontrol Periyodu
	Aylık ve ihtiyaç halinde ara kontroller

	ÖNLEM - İYİLEŞTİRME

	Faaliyet
	Katılımcılara ilişkin takip süreçlerinin etkinliğini artırmak amacıyla periyodik kontrol takvimi oluşturulmuş, program bitiş tarihlerini gösteren izleme listeleri hazırlanmış ve işten ayrılış işlemlerinin süresinde tamamlanmasına yönelik hatırlatma mekanizmaları uygulanmıştır. Süreçte yaşanabilecek gecikmelerin önlenmesi amacıyla düzenli izleme ve raporlama faaliyetleri sürekli hale getirilmiştir.

	Sorumlu
	İUP İş ve İşlemlerinden Sorumlu Personel

	Nesnel Kanıt*
	Katılımcı Takip Listeleri, İŞKUR Devam Çizelgeleri, Kontrol Kayıtları

	Önlem Periyodu
	Sürekli



* Kanıtlara ait form, fotoğraf, resmi yazı vb. belgeleri ek olarak iletmeniz gerekmektedir.
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